Torun dnia 12.08.2021 r.
ZATWIERDZAM:
Beata Zéttowska
Prezes Zarzadu

Zapytanie ofertowe

»~Kompleksowa obstuga prawna Torunskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.”

1. Zamawiajacy

Zamawiajacy: Torunskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spoétka z o.o.
Adres zamawiajacego: ul. Watzenrodego 17, 87-100 Torun

Nr NIP: 956-18-05-065

Nr REGON: 870485050

Tel 056 653 8110

Adres internetowy: www.ttbs.pl

e-mail: ttbs@ttbs.pl

2. Tryb zaméwienia
Naboér ofert o wartosci ponizej 130.000,00 zt

Do udzielenia zamoéwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129)

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga prawna Torunskiego Towarzystwa Budownictwa
Spotecznego Sp. z 0.0. w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
3.1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1.1. Zapewnienia biezacej obstugi prawnej,

3.1.2. Przygotowywania projektéw uchwat,

3.1.3. Doradztwa i opiniowania kluczowych dokumentéw w sprawach z zakresu zaméwien publicznych,

3.1.4. Opiniowania pod wzgledem prawnym projektéw umdw, porozumien, wewnetrznych aktéw prawnych,
specyfikacji do przetargéw i innych dokumentéw przygotowywanych przez pracownikéw Spotki.

3.1.5. Opiniowania tresci korespondencji z organami administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz
osobami prawnymi lub fizycznymi w sprawach szczegd6lnie skomplikowanych.

3.1.6. Doradztwa prawnego, a w szczegdlno$ci w zakresie przepiséw o dziatalno$ci Towarzystw Budownictwa
Spotecznego, przepiséw zwigzanych z ustawg o wtasno$ci lokali, ustawg o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego oraz przepiséw w zakresie prawa pracy, a takze
Prawa zamoéwien publicznych,

3.1.7. Sporzadzania i wydawania na pi$mie opinii prawnych oraz sprawozdan z wykonania zadan,



3.1.8. Biezacego informowania Zarzadu Spé6tki o zmianach w obowigzujagcym prawie i zaawansowaniu
prowadzonych spraw,

3.1.9. Reprezentowania Zamawiajgcego (po otrzymaniu petnomocnictwa na pismie) w sprawach zwigzanych z
jego biezacgy dziatalnoscig przed sadami powszechnymi, sgdami polubownymi, organami administracji, organami
arbitrazowymi,

3.1.10. Uczestniczenia w Zgromadzeniach Wsp6lnikéw, oraz w razie potrzeby posiedzeniach Rady Nadzorczej,
3.1.11. Wykonywania innych czynnosci powierzonych przez Zamawiajacego, objetych zakresem $wiadczenia
ustug pomocy prawnej, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje negocjacje z wybranymi Wykonawcami w celu ostatecznego
doprecyzowania warunkow dotyczacych realizacji zamowienia.

Kod CPV
= 79100000 - 5 ustugi prawnicze
= 79110000 - 8 ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

4. Zobowiazania stron
4.1. Zobowigzania Zamawiajacego

4.1.1. Zamawiajacy zobowigzuje sie zapewni¢ Wykonawcy we wiasnej siedzibie warunki niezbedne do
wykonywania obstugi prawnej Spo6tki.

4.1.2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazywania wszystkich niezbednych dokumentéw bez
zbednej zwtoki.

4.1.3. Zamawiajacy dopuszcza przedstawianie spraw przez strony poza pobytem w siedzibie
Zamawiajgcego telefonicznie oraz drogg elektroniczna.

4.2. Zobowigzania Wykonawcy

4.2.1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obstugi prawnej w swojej kancelarii oraz w
siedzibie Zamawiajacego. Czas pracy w siedzibie Zamawiajacego wynosi min. 16 godzin tygodniowo, a
godziny obstugi prawnej w siedzibie Sp6tki zostang ustalone w trakcie negocjacji oraz w razie potrzeby
Zamawiajgcego w innych dniach, anizeli wskazanych jak wyzej. Zmiana godzin lub dni $wiadczenia
ustugi nie wymaga zmiany umowy i bedzie uzgadniana miedzy stronami na biezaco.

4.2.2. Wykonawca zobowiagzuje sie w sprawach pilnych, do udzielania porad prawnych w dni robocze
poza okreSlonymi wyzej. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu odrebne wynagrodzenie.

4.2.3. Wykonawcy nie przystuguje odrebne wynagrodzenie z tytulu kosztéw dojazdu na posiedzenia
(rozprawy) przed sagdami powszechnymi, sgdami polubownymi, organami administracji publicznej,
organami arbitrazowymi na Terenia Torunia i okolic.

4.2.4. Wykonawca zobowigzuje sie przygotowania uchwal w terminie trzech dni roboczych od daty
przekazania materiatéw. Opiniowania uméw, porozumien, wewnetrznych aktéw prawnych w terminie
siedmiu dni roboczych od daty przekazania materiatow.

4.2.5. Wykonawca zobowiazuje sie do wnoszenia spraw do sgdu w ciggu 14 dni od przekazania sprawy.
4.2.6. Wykonawca zobowiagzuje sie do wykonywania powierzonych czynnosci z zachowaniem nalezytej
starannos$ci wynikajacej z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego lub adwokata.



5. Termin realizacji zamoéwienia
Termin wykonania zamowienia - przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy

6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

6.1.1. posiadania uprawnienn do wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowigzek ich posiadania; Zamawiajacy uzna warunek za speiniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada aktualny wpis na liste radcéw prawnych, a w przypadku oséb wykonujacych zawéd
adwokata - aktualny wpis na liste adwokatéw. Aktualny wpis na liste radcoéw prawnych lub adwokatéw
winien posiada¢ date waznoSci, przy czym nie moze by¢ wystawiony pdzniej niz 6 miesiecy przed datg
otwarcia ofert.

6.1.2. posiadania wiedzy i doSwiadczenia; Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie nalezycie wykonat dwie ustugi obejmujace
swoim zakresem obstuge prawng podmiotéw zajmujgcych sie zarzagdzaniem zasobami mieszkaniowymi
(Spotdzielnie Mieszkaniowe, TBS-y, Wojskowe Agencje Mieszkaniowe, Zaklady Gospodarki
Mieszkaniowej itp.), jednostki samorzadu terytorialnego lub instytucje finansowe.

6.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia; Zamawiajgcy uzna warunek za spetiony jezeli Wykonawca dziatajacy w formie kancelarii
prawnej poprowadzi obstuge prawng przez radce prawnego, ktory w wyznaczonych godzinach bedzie
wykonywat obstuge prawng w siedzibie Zamawiajgcego i wskaze osobe do zastepstwa w trakcie jego
nieobecnos$ci, ktora przedtozy oswiadczenie, w ktérym wyrazi gotowos¢ do podjecia obowigzkéw
kompleksowej obstugi prawnej zgodnie z zapisami zawartej umowy z Wykonawca.

Podobnie dla kancelarii adwokackiej musi by¢ wyznaczony jeden adwokat, ktéry bedzie wykonywat
obstuge prawng w siedzibie Zamawiajacego (zat. nr 3) oraz przedtozy oswiadczenie osoby wskazanej do
petienia zastepstwa, ktéra wyrazi gotowo$¢ do podjecia obowigzkéw kompleksowej obstugi prawne;j
zgodnie z zapisami zawartej umowy z Wykonawca.

6.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej; Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca
oSwiadczy, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
publicznego - kompleksowa obstuga prawna.

W przypadku ztozenia dokumentéw zawierajqcych dane w innych walutach niz PLN, Zamawiajqcy jako
kurs przeliczeniowy waluty przyjmie Sredni kurs Narodowego Banku Polskiego dla dnia wystawienia
informacji potwierdzajqcej spetnianie warunku.

6.2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, nie p6Zniej niz na dzien
sktadania ofert, speinianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 7 zapytania ofertowego.

6.3. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni
Z postepowania.

6.4. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie r6wniez Wykonawcéw, ktoérzy nie przedstawia
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7.2

6.5. Ocena spelniania wyzej wymienionych warunkow udziatu w postepowaniu dokonywac sie bedzie
w oparciu o dokumenty i o§wiadczenia ztozone w postepowaniu przez Wykonawce.




7. Wykaz dokumentéw i oSwiadczen, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
7.1. W celu wykazania spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada

- w formie oryginatu:
7.1.1. Wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1)
7.1.2. Wykaz oséb bioracych udziat w wykonaniu ustugi (zat. Nr 3)

- w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce:
7.1.2. Aktualny wypis z listy radcéw prawnych uprawniajacy do wykonywania zawodu radcy prawnego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub aktualny
wypis z listy adwokatéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze.
Aktualny wpis na liste radcow prawnych lub adwokatéw nie moze by¢ wystawiony pdZniej anizeli 6
miesiecy przed datg otwarcia ofert.

7.1.3. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w ilosci i zakresie niezbednym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i doSwiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich rodzaju i warto$ci, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentéw
potwierdzajacych, ze ustugi zostalty wykonane nalezycie (zat. nr 2).

7.1.4. Parafowany wzor umowy (zat. nr 4).

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoOwienia nalezy do oferty dolaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

- w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce :
7.2.1. Aktualne zasSwiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, zZe
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku spotek cywilnych - do oferty nalezy dotgczy¢ zaSwiadczenie wystawione na spoétke jezeli
wspdlnicy zglosili wspoélne rozliczenie w urzedzie skarbowym, lub wspoélnicy sktadaja osobne
zaswiadczenia jezeli rozliczajg sie osobno.
7.2.2. Aktualne zasSwiadczenia witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.
W przypadku spotek cywilnych - do oferty nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie wystawione na spétke, jezeli
wspoOlnicy zglosili wspolne rozliczenie w ZUS, lub jezeli rozliczajg sie osobno zaswiadczenie sktada
kazdy ze wspolnikow.
7.3. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw powinny by¢ skiadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. PoSwiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem
powinno by¢ sporzadzone w spos6b umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).
7.4. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzieleni
zamOwienia publicznego (np. konsorcjum, spétka cywilna) :

- Wykonawcy musza dotaczy¢ dokument stwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcow wspdlnie

ubiegajagcych sie o zamoéwienie pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o




udzielenie zamodéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, podpisany
przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli kazdego ze wspélnikéw. Pelnomocnictwo
winno by¢ w formie oryginatu lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. W razie
wygrania przetargu na wezwanie Zamawiajgcego przedtozg umowe regulujaca wspoiprace
Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie.

- OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ ztozone oddzielnie przez kazdego z
Wykonawcé6w wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia.

- Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamo6wienia mogg zlozy¢ wspolnie dokumenty i
oSwiadczenia wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu (spetnienie warunkéw bedzie oceniane
1acznie).

- Kazdy z Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, zobowigzany jest
ztozy¢ oddzielnie dokumenty wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu,

- Tre$¢ oferty winna identyfikowa¢ wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o wudzielenie
zamoOwienia. Wypetniajgc formularz ofertowy w czes$ci dotyczacej wskazania Wykonawcy nalezy
wpisa¢ dane dotyczace wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o wudzielenie
zamoéwienia.

7.5. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego
oSwiadczen i dokumentéw, pelnomocnictw, lub ktérzy ztozyli o§wiadczenia i dokumenty zawierajace
btedy, lub ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo
ich ztozenia wniosek  Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. ZtoZone na wezwanie Zamawiajgcego oSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin skiadania ofert.

8. Sposdb przygotowania oferty
Oferty nalezy ztozy¢ w opakowaniu opisanym nastepujgco:

Torunskie TBS Sp. z o.0.
87-100 Torun ul. Watzenrodego 17
Nabor ofert

»,Kompleksowa obstuga prawna Torunskiego TBS Sp.z 0. 0.”

Nazwa i adres sktadajgcego oferte

8.1. Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

8.2. Opakowanie powinno by¢ zamkniete w spos6b uniemozliwiajacy jej bezsladowe otwarcie.

8.3. Wszystkie dokumenty powinny by¢ zszyte lub zbindowane w spos6b uniemozliwiajgcy
wypadniecie jakiegokolwiek dokumentu.

9. Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klienta do dnia 23.08.2021r. godz. 15.90

10. Opis sposobu obliczenia ceny
Przedlozone oferty beda oceniane wedtug nastepujacego kryterium:




10.1. Cena za ustuge - waga 70%

Ustuga obejmuje petny zakres wykazany w pkt. 3.

Sposéb wyliczenia punktéw za kryterium Cena:

Do wyliczen zostanie przyjeta warto$¢ wynagrodzenia brutto za wykonanie ustugi.
Punkty za kryterium Cena zostang wyliczone na podstawie ponizszego wzoru

Wp = (Cmin / Cb) x 0,7, gdzie:

Wp - warto$¢ punktowa w kryterium , Cena”

Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ztozonych ofert
Cb - cena oferty badanej

10.2. Do$wiadczenie Wykonawcy - okres prowadzenia dziatalnosci - waga 10%

Sposéb wyliczenia punktow za kryterium Doswiadczenie Wykonawcy:

Do wyliczen zostanie przyjeta punktacja w skali od 0 do 10, gdzie punkty beda przyznawane na
podstawie okresu prowadzenia dziatalnos$ci w zakresie obstugi prawnej w/w podmiotéw.

- 2 pkt - 3 tata

-4 pkt-6lat

-6 pkt-9lat

-8 pkt-121at

-10 pkt- 151at

Oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 10 punktéw w ramach oceny tego kryterium

10.3. Podziat kosztéw zastepstwa procesowego - waga 20%

Sposodb wyliczenia punktéw za kryterium podzial kosztéw zastepstwa procesowego:

Do wyliczen zostanie przyjeta punktacja w skali od 0 do 20, gdzie punkty beda przyznawane na
podstawie deklarowanej wysokos$ci podziatu kosztow zastepstwa procesowego. W przypadku podziatu
np. 40% Zamawiajacy/60% Oferent - oferent otrzyma 4 pkt, a w przypadku 40% oferent i 60%
Zamawiajacy otrzyma 20 pkt.

- 4 pkt- 60%

-8 pkt- 55%

-12 pkt - 50%

- 16 pkt - 45%

- 20 pkt-40%

Oferent moze otrzymac¢ maksymalnie 20 punktéw w ramach oceny tego kryterium

11. Istotne informacje o warunkach podpisania umowy.
11.1. Podstawowym sposobem porozumiewania sie jest korespondencja pisemna przekazywana za

pomoca operatorow pocztowych, lub bezposrednio w sekretariacie Zamawiajgcego.

11.2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
zmieni¢ tre$¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogloszenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazano Ogloszenie i zamieSci jg na stronie internetowej Zamawiajacego.

11.3. Zamawiajacy informuje, Ze dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami drogg elektroniczna.
11.4. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem oraz wszelkie zataczniki do
niego stanowigce o$wiadczenia Wykonawcy musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy na podstawie wpisu do
odpowiedniego rejestru lub ewidencji dziatalnoSci gospodarczej lub innego dokumentu.



Pelnomocnictwo do podpisania wniosku musi by¢ dotaczone do wniosku, o ile wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych do wniosku przez Wykonawece.

11.5. W przypadku przestania wniosku wraz z wymaganymi oSwiadczeniami i dokumentami drogg
pocztowy, za termin ztozenia wniosku przyjmuje sie termin, oferta zostata dostarczona do siedziby
Zamawiajacego.

12. Zataczniki
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik nr 3 - Wykaz oséb biorgcych udziat w wykonaniu ustugi
Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy z zatgcznikami



