Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego z dnia 12.08.2021 r.

Zawarta w dniu....... W Toruniu pomiedzy:

Toruniskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Sp. z o. 0. z siedzibg w Toruniu przy ul. Watzenrodego 17,
wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego - Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Toruniu VII Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000037093, NIP 956-18-05-065, REGON: 870485050 z
kapitatem zaktadowym 100.254.000,00 z}, zwanym dalej Zamawiajacym

reprezentowanym przez:
Pania Beate Zéltowska - Prezes Zarzadu

Niniejsza umowe zawarto w wyniku rozstrzygniecia naboru ofert na §wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej
jednostki, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych
(Dz.U.z 2021 poz. 1129), ww. ustawa nie ma zastosowania.

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynno$ci zwigzanych z kompleksowg
obstuga prawng prowadzonej przez Zamawiajacego dziatalnosci, w szczegélnosci do:

1) Zapewnienia biezacej obstugi prawnej,

2) Przygotowywania projektéw uchwat i stanowisk dla Zgromadzenia Wspo6lnikéw i Rady Nadzorczej

3) Doradztwa i opiniowania kluczowych dokumentéw w sprawach z zakresu zamdéwien publicznych,

4) Opiniowania pod wzgledem prawnym projektéw umoéw, porozumien, wewnetrznych aktéw prawnych,
specyfikacji do przetargéw i innych dokumentéw przygotowywanych przez pracownikéw Spoéiki.

5) Opiniowania tresci korespondencji z organami administracji publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz
osobami prawnymi lub fizycznymi w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

6) Doradztwa prawnego, a w szczegdlnosci w zakresie przepiséw o dziatalnos$ci Towarzystw Budownictwa
Spotecznego, przepiséw zwigzanych z ustawa o wtasnosci lokali, ustawa o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego oraz przepiséw w zakresie prawa pracy,
a takze Prawa zamdéwien publicznych,

7) Sporzadzania i wydawania na piSmie opinii prawnych oraz sprawozdan z wykonania zadan,

8) Biezacego informowania Zarzadu Spé6tki o zmianach w obowigzujacym prawie oraz zaawansowaniu
prowadzonych spraw,

9) Reprezentowania Zamawiajacego (po otrzymaniu pelnomocnictwa na pi$mie) w sprawach zwigzanych
z jego biezaca dziatalnoscig przed sadami powszechnymi, sagdami polubownymi, organami administracji,
organami arbitrazowymi,

10) Uczestniczenia w Zgromadzeniach Wspélnikéw, oraz w razie potrzeby posiedzeniach Rady Nadzorczej,

11) Wykonywania innych czynno$ci powierzonych przez Zamawiajacego, objetych zakresem $wiadczenia
ustug pomocy prawnej, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje sie do
wykonywania powierzonych czynno$ci z zachowaniem nalezytej starannosci wynikajacej z wiedzy
prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego lub adwokata.

2. Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej obejmowac¢ bedzie w szczegélnosci zagadnienia z zakresu: prawa
zwigzanego z mieszkalnictwem, Prawa spétek handlowych, Prawa pracy, Prawa zaméwien publicznych, Prawa
o ochronie danych osobowych, Praw autorskich i praw pokrewnych i innych dziedziny prawa dotyczacych
prowadzonej przez Zamawiajacego dziatalnosci.



§2

1. Zamawiajacy zobowiazuje sie zapewni¢ Wykonawcy we wtasnej siedzibie warunki niezbedne do wykonywania
przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obstugi prawnej w swojej kancelarii oraz w siedzibie
Zamawiajacego. Czas pracy w siedzibie Zamawiajgcego wynosi min. 16 godzin tygodniowo, zgodnie
z ponizszym harmonogramem:

- poniedziatki w godz..............
- wtorki w godz.......ccevveienenne
- Srody W g0dzZ......ccoceeverierennen.
- czwartki w godz.......cocuune.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca zobowiagzany jest do §wiadczenia ustug w siedzibie
Zamawiajgcego w innych dniach i godzinach, anizeli wskazane powyzej. Zmiana godzin lub dni $§wiadczenia
ustugi nie wymaga zmiany umowy i bedzie uzgadniana miedzy stronami na biezaco.

3. Przedstawienie spraw przez strony moze nastepowac poza pobytem w siedzibie Zamawiajgcego, droga
telefoniczng lub elektroniczna.

4. W ramach wynagrodzenia ryczattowego, okreslonego w §4 ust. 1 Wykonawca zobowigzuje sie, w sytuacjach
pilnych, do udzielania porad prawnych w dni robocze i w godzinach poza okre$lonymi w ust. 2.

5. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow dojazdu do siedziby Spdtki, na posiedzenia (rozprawy) przed
sagdami powszechnymi, sgdami polubownymi, organami administracji publicznej, organami arbitrazowymi na
terenie Torunia i okolic.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1)przygotowywania uchwatl w terminie trzech dni roboczych od daty przekazania materiatow,

2) opiniowania uméw, porozumien, wewnetrznych aktéw prawnych w terminie siedmiu dni roboczych od daty
przekazania materiatow,

3) wnoszenia spraw do sadu w ciagu 14 dni od przekazania sprawy i dokonania uiszczenia stosownych optat
przez Zamawiajgcego.

2. W sprawach skomplikowanych, w porozumieniu z Zamawiajgcym, termin udzielenia porady, wydania opinii,
lub wniesienia sprawy do sgdu moze by¢ wydtuzony.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do parafowania wszystkich sporzadzanych, opiniowanych i konsultowanych
dokumentéw zwigzanych z dziatalno$cig Zamawiajgcego, takich jak projekty uchwat i stanowisk, regulaminéw,
zarzadzen oraz dokumentéw rodzacych zobowigzania prawne lub finansowe, w szczegélnosci projektéw
umoéw, specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, pism  w sprawach szczegoélnie skomplikowanych.

§4

1. Za $wiadczenie obstugi prawnej okreslonej w §1 umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe
brutto w wysokoSci......cccccvvriveeen zt w stosunku miesiecznym. Wynagrodzenie zawiera obowigzujaca stawke
podatku VAT.

2. Warto$¢ umowy brutto wynosi tgcznie .......cccovvveverienenee zt.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie ulegnie zmianie przez caly okres trwania umowy i obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z obstugg prawng, okreslone w niniejszej umowie.

4. Rozliczenie za wykonanie zamoéwienia w danym miesigcu bedzie odbywac sie w kolejnym miesigcu.

5. Ponadto Strony ustalaja, ze Wykonawcy przystugiwaé¢ bedzie wynagrodzenie za zastepstwo procesowe
Zamawiajacego przed sadami, w wysoKkoSci............... % zasadzonych na rzecz Zamawiajacego przez sad
i wyegzekwowanych kosztéw zastepstwa procesowego.

6. Wynagrodzenie za zastepstwo procesowe jest kwotg brutto zawierajaca obowiazujacy podatek VAT.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 5 platne bedzie przez Zamawiajacego w ciggu 7 dni, po otrzymaniu
faktury VAT, poprawnie wystawionej na koniec miesigca, przelewem na rachunek Wykonawcy.

8. Wydatki, optaty urzedowe i sgdowe beda ponoszone bezposrednio przez Zamawiajacego lub za posrednictwem
Wykonawcy na podstawie wezwanie Sgdu lub innego organu, a w przypadku optaty skarbowej i sadowej na
podstawie informacji Wykonawcy.



§5

1<) ,e-Mail.eiii e
2. Zastepstwo w razie nieobecnos$ci bedzie pelni¢ Pani/Pani........cccoocoieiiiniiis e ,
teluein e , e-Mail.. , dziatajac na podstawie ztozonego do siedziby

Zamawiajacego podpisanego o$wiadczenia o gotowosci podjecia obowigzkéw stuzbowych i klauzuli dot.
ochrony danych osobowych (zat. 2 do umowy).

3. W przypadku niemozno$ci wykonywania obstugi prawnej przez osoby w ust. 1 i 2 Zamawiajacy moze wyrazi¢
zgode na czasowa ich zmiane pod warunkiem, ze Wykonawca przed dokonaniem zmiany poinformuje
Zamawiajacego z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem, zataczajac stosowne dokumenty potwierdzajace
uprawnienia i kwalifikacje oséb zastepujgcych osoby wskazane wust. 1 iust. 2.

4.Z7a dziatania i zaniedbania oséb, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

5. Koszty czynnosci podejmowanych w ramach wykonywania umowy przez osoby trzecie ponosi wytacznie
Wykonawca.

§6

Zamawiajacy zobowigzuje sie do rzetelnego wspoétdziatania z Wykonawca przy wykonywaniu umowy poprzez:

1. umozliwienie dostepu i przekazywanie Wykonawcy wszelkich posiadanych przez siebie dokumentow
i informacji niezbednych do realizacji umowy.

2. udzielenie Wykonawcy pelmomocnictwa do reprezentowania Zamawiajacego we wszystkich sprawach
okreslonych w niniejszej umowie.

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. od dnia..........c.cc.c.n. do dnia.....cccconvreerrnn

§8
1. Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:
1) Za odstapienie przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
10% wynagrodzenia brutto za cato$¢ zadania okreslonego w §4 ust. 2.
2) Za niewywigzanie sie z terminéw okres$lonych w §3 umowy w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia
brutto okreslonego w §4 ust. 1.
2. W przypadku, gdyby szkoda powstala w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
przewyzszyta wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego do wysokos¢ faktycznie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

§9
1. Zamawiajgcy ma prawo do wcze$niejszego rozwigzania umowy w przypadku, gdy wykonawca w razacy sposéb
nie bedzie przestrzegat zapiséw niniejszej umowy, w szczegélnosci terminéw zalatwiania spraw, bedzie
wykonywat przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb nienalezyty.
2. Powiadomienie o rozwigzaniu umowy wraz z uzasadnieniem wymaga formy pisemne;j.
3. Ustala sie miesieczny okres wypowiedzenia.
§10
1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:
1) utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata,
2) dopuszczenia sie przez Wykonawce przy wykonywaniu umowy przestepstwa lub wykroczenia,
3) razacego dziatania na szkode Zamawiajgcego,
4) naruszenia przez Wykonawce zobowigzania okreslonego w §12.
2. Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od umowy, w terminie 14 dni od uzyskania informacji o zdarzeniach
okreslonych w ust. 1 z podaniem przyczyn odstgpienia i jego uzasadnieniem w formie pisemne;j.

§11
W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, zgodnie z jej warunkami Wykonawca w terminie siedmiu dni
przekaze protokolarnie Zamawiajagcemu wszystkie materialy i dokumenty jakie posiada w zwigzku
z wykonywaniem umowy.



§12
1. Kazda ze Stron zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosci dotyczacych prowadzonej
przez Strony dziatalnosci, powzietych przy wykonywaniu umowy, a takze do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Integralny zatacznik do umowy stanowi umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.
2. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy moze zgdaé
od Wykonawcy zaptaty kary umownej okreslonej w § 8 ust. 1 pkt. 1 umowy.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonane w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§14
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace, wtasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.
2. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy Strony zobowigzuja sie rozwigzywac polubownie.
3. W razie braku porozumienia spory rozstrzygane beda poprzez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.
§ 15
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podpisy

Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki:
1) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
2) o$wiadczenie osoby zastepujacej dot. gotowosci do podjecia obowigzkéw stuzbowych



Zatacznik do Umowy
Nrl zdnia ..ccovvvienne. r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ......ccceceereenenne w Toruniu
pomiedzy:

Torunskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Sp. z o0.0. z siedzibg w Toruniu przy
ul. Watzenrodego 17, zarejestrowanym w KRS pod numerem 0000037093, posiadajagcym NIP
9561805065, reprezentowanym przez:

Beate Z6ttowska - Prezesa Zarzadu

zwanym dalej ,Administratorem danych”

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”

1acznie zwane Stronami

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W celu wykonania umowy nr ................ z dnia .....cceene. r. (dalej - Umowa) zawartej pomiedzy

................................... a Torunskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Spétka z o.o.
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogd6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego w dalszej czesSci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy przetwarza¢ moze powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre
chronig prawa osob, ktérych dane dotycza w sposdb catkowicie zautomatyzowany i/lub cze$ciowo
zautomatyzowany i/lub inny nizZ zautomatyzowany (tj. w formie papierowej).

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy zwykte i
szczeg6lnych kategorii klientéw (najemcéw) i kontrahentéw Administratora Danych w postaci
imion, nazwisk, adresu zamieszkania, numeru telefonu, stanu zadtuzenia, stanu zdrowia itp.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy z dnia .......cccceeceevcennnene 110 1) SRR , W
zakresie obstugi prawnej Spotki.

§3



Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w
art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek prowadzi¢ odrebny rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, ktérych dokonuje w imieniu Administratora danych. Wskazany rejestr powinien
zawiera¢ nastepujace informacje:

imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajacego;

— Kkategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora danych;

— gdy ma to zastosowanie - przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a w
przypadku okreslonych w RODO przekazan takze dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

— o0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do przediozenia tego rejestru Administratorowi

danych.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca

Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba

ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwo$ci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbednym

zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz

wywigzywania sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej

zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Nadzo6r nad wykonaniem Umowy o powierzenie
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 3 dni robocze.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.



§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy winien spetniac¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych za nie
wywiazanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegdlno$ci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczeg6lno$ci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okre$lonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

3. W przypadku, gdy z winy Podmiotu przetwarzajacego na Spoétke zostanie natozona kara przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Toruniskie TBS Sp. z o. o. bedzie obcigza¢ Podmiot
przetwarzajacy kwotg kary oraz wszystkimi kosztami zwigzanymi z naprawa skutkow naruszenia
ochrony danych osobowych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okre$lony do ........cccceeveerirrnnnee. I.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w

wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowsg;
c¢) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora



danych.

§9
Zasady zachowania poufnos$ci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i
od wspélpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu nizZ wykonanie umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub umowy.

§10

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany i uzupeinienia Umowy o powierzenie dokonywane bedg w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
W przypadku sporéw wynikajacych z realizacji umowy o powierzenie Strony poddaja jej
rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Administratora danych.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Podmiot przetwarzajacy Administrator danych



Zatacznik do Umowy
Nr2 zdnia ..ccoovvvinenne. r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze w razie nieobecnos$ci Pani/Pana...........oiiininienee ,
zgtaszam gotowo$¢ do podjecia obowigzkéw na zasadach zawartych w umowie
101 (TR z dnia ..o, dot. kompleksowej obstugi prawnej Torunskiego TBS Sp.
Z 0. 0.

Oswiadczam, iz posiadam odpowiednie kwalifikacje i wiedze do rzetelnego wypetniania
obowiagzkow.

Oswiadczam, iz obowigzki stuzbowe beda wypelniane zgodnie z przepisami dot.
ochrony danych osobowych. Integralng czesciag ww. o§wiadczenia jest umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.



Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu .......ceeevveneine w Toruniu

pomiedzy:

Toruniskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Sp. z o0.0. z siedzibg w Toruniu przy

ul.

Watzenrodego 17, zarejestrowanym w KRS pod numerem 0000037093, posiadajagcym NIP

9561805065, reprezentowanym przez:
Beate Z6ttowska - Prezesa Zarzadu
zwanym dalej ,Administratorem danych”

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”

1acznie zwane Stronami

3.

10.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
W celu wykonania umowy nr ................ z dnia .....cceene. r. (dalej - Umowa) zawartej pomiedzy

................................... a Torunskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Spétka z o.o.
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego w dalszej czes$ci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza¢ moze powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre
chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza w sposob catkowicie zautomatyzowany i/lub czesciowo
zautomatyzowany i/lub inny niZz zautomatyzowany (tj. w formie papierowej).

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy zwykte i
szczeg6lnych kategorii klientéw (najemcéw) i kontrahentéw Administratora Danych w postaci
imion, nazwisk, adresu zamieszkania, numeru telefonu, stanu zadtuzenia, stanu zdrowia itp.
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy z dnia .......cccceeceevcennnene 110 1) SRR , W
zakresie obstugi prawnej Spotki.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w
art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek prowadzi¢ odrebny rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, ktérych dokonuje w imieniu Administratora danych. Wskazany rejestr powinien
zawieraé nastepujace informacje:

imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajacego;

— Kkategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora danych;

— gdy ma to zastosowanie - przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a w
przypadku okreslonych w RODO przekazan takze dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

— o0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do przediozenia tego rejestru Administratorowi

danych.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca

Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba

ze prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwo$ci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbednym

zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zZgdania osoby, ktérej dane dotycza oraz

wywigzywania sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej

zwloki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Nadz6r nad wykonaniem Umowy o powierzenie
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowaé¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 3 dni robocze.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.



Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych za nie
wywiazanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegdlnos$ci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczeg6lno$ci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okre$lonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
W przypadku, gdy z winy Podmiotu przetwarzajacego na Spoétke zostanie natozona kara przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Toruniskie TBS Sp. z o. o. bedzie obcigza¢ Podmiot
przetwarzajacy kwotg kary oraz wszystkimi kosztami zwigzanymi z naprawa skutkow naruszenia
ochrony danych osobowych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okre$lony do ..........cccccvvivriernen. I.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzac niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

d)

e)
f)

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie;

przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§9
Zasady zachowania poufnoSci
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,



danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i
od wspélpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu nizZ wykonanie umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub umowy.
§10

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany i uzupeinienia Umowy o powierzenie dokonywane beda w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
W przypadku sporéw wynikajacych z realizacji umowy o powierzenie Strony poddaja jej
rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Administratora danych.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Podmiot przetwarzajacy Administrator danych



